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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
formalizate.

Elemente Numele si
Nr privind prenumele Functia Data |Semnatu
. responsabil ra
cr ii/
t. operatiunea
1. 2. 3. 4. 5

1.1. Aprobat Prof. Ionel- Inspector Scolar 2025

Florian General

LIXANDRU
1.2. Verificat  |Prof. Ruxandra | Inspector Scolar 2025

Eugenia General

REGALIA Adjunct
1.3. Elaborat |loana COSTEA | Inspectori scolari 2025

Doina IANCU

Carmen POPA

Mihaela

MACELARU

Maria BREAZU

loana LAZLO

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Nr | Editia/revizia Componenta Modalitatea Data de Ila
. in cadrul revizuita de care se aplica
cr editiei revizuire prevederile
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3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. | Compartime . Nume si Data
X o Functia e s Semn.
crt. | difuzarii | Nr. nt prenume | primirii
1. 2. 3. 4, 5. 0. 7.
3.1. n tor Scolar Prof. Ionel-
Aprobare 1 Conducere Spé%gerafo a Florian
LIXANDRU
3.2. . Comisia de
Avizare 1 o
monitorizare
3.3. Ruxandra
. Inspector Scolar .
Verificare 1 Conducere General Adiunct Eugenia
J REGALIA
3.4. Management- . . .
- . | Inspectori scolari . Transmiter
. Curriculum si o Inspectori
Aplicare 1 . . pentru educatie X e
inspectie . . scolari .
9 timpurie electronica
scolara
3.5. Comisiile de
reinscriere/
Inscriere si
repartizare a
Unitati de copiilor din Transmiter
Aplicare 1 invatamant unitatile de e
preuniversitar | Invatamant cu electronica
grupe de nivel
prescolar din
Municipiul
Bucuresti
3.6 |3 . . Transmiter
Inregl.strare/ 1 Secre’paglat Secretar/ arhivar o
Arhivare arhiva .
electronica
3.7. . Serviciul Sef Serviciu Transmiter
Informatizare | 1 X g e
Informatizare Informatizare .
electronica

4. Scopul procedurii
Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:
(1)aplicarea prevederilor legale privind repartizarea copiilor prescolari
inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile ramase libere in unitati de
invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025 - 2026,
conform calendarului inscrierii;
(2) reglementarea situatiilor obiective in care un copil se considera
retras, conform prevederilor din contractul educational incheiat cu
beneficiarii secundari: parinte/reprezentant legal;
(3) stabilirea modului de derulare a activitatilor specifice, documentatia




MINISTERUL EDUCATIEI
S1 CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR AL

< Wy g¥ > MUNICIPIULUI BUCURESTI
'- =%

PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND Editia: 2
REPARTIZAREA COPIILOR ANTEPRESCOLARI SI Revizia 1
PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE
LOCURILE RAMASE LIBERE iN UNITATI DE INVATAMANT Nr. de exemplare: 3
CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR SI/SAU ANTEPRESCOLAR
IN ANUL
SCOLAR 2025 - 2026

necesara derularii procesului, precum si resursele implicate;

(4) asigurarea derularii activitatii procedurate, in conformitate cu normele
legale in materie;

(5) sprijinirea auditului/altor organisme abilitate in actiuni de auditare

si/sau control; sprijinirea managerului in exercitarea procesului

decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor prescolari

care au ramas nerepartizati dupa derularea etapelor anterioare, precum

si al celor care nu au participat la primele doua etape sau nu au fost

inscrisi din diferite alte motive in unitatile de invataméant cu grupe de

nivel prescolar in anul scolar 2025-2026.

(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si

personalului didactic auxiliar care au atributii in repartizarea copiilor

prescolari inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile ramase libere in unitati de

invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025 - 2026 si anume:

a) personalul din unitatile de invatamant de stat sau particulare,
autorizate sau acreditate;

b) membrii Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor
prescolari in unitatile de invatamant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar in anul scolar 2025-2026;

c) membrii comisiilor de reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor
prescolari in unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar in
anul scolar 2025-2026;

d) personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala;

e) parinti/reprezentanti legali ai copiilor prescolari care au ramas
nerepartizati dupa derularea etapelor anterioare, precum si ai celor
care nu au participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi
din diferite alte motive in unitatile de invatamant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025- 2026.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii
procedurate
a) Legislatie primara
— Legea Invatamantului preuniversitatr nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare
— Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20
aprilie 2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
— Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
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ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

— Legea nr. 272 din 21 iunie 2004 (**republicata**) privind protectia si

promovarea drepturilor
copilului

— Metodologia - cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant
preuniversitar cu personahtate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/25.03. 2024

- OMEC nr. 3436/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului
inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-
2026 1In wunitati de Invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare

Legislatie secundara

— Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor

scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011.

— Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului

Bucuresti nr. 2637/06.02.2024

— Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu

modificarile si completarile ulterioare

— H.G. nr. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de

referinta si a indicatorilor de performanta pentru evaluarea si asigurarea

calitatii in invatamantul preuniversitar

— H.G. nr. 993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de
evaluare institutionala in vederea autorizarii, acreditarii si evaluarii
periodice a organizatiilor furnizoare de educatie

— H.G. nr. 994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de
autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare
si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar

- HG nr. 566/2022 privind aprobarea Metodologiei de
organizare si functionre a creselor si a altor unitati de
educatie timpurie.

- OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar
si superior, cu modificarile ulterioare.

b) Alte documente legislative:
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— Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente
emise de M.E.C. si alte ministere, cu referire la problema

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

7.1. Definitii ale termenilor
Nr Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care
. defineste
cr termenul
t.
1. | Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor
si  sarcinilor, avand in vedere asumarea

responsabilitatilor

2. | Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces
Operationala care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
(PO) compartimente din cadrul unitatii

3. | Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale

4. | Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau
cadrul unei altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
editii componente ale unei editii a procedurii operationale,

actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. Abreviere Termenul abreviat
a

1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. [.S.M.B. |Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
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9. C.M.B.R.A.E.|Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si
Asistenta Educationala

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

1 Generalitati

2 Responsabilitati si termene
3 Resurse necesare
4

8.
8.
8.
8.4 Modul de lucru

81. GENERALITATI

8.1.1. In conformitate cu prevederile art. 18, alin. (1), litera c) din Metodologia
- cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr.
4018/25.03.2024, numita, In continuare, ,metodologia” etapa de ajustari se
deruleaza la nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, in baza
OMEC nr. 3436/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitati de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, numit, in continuare, ,calendarul”.

8.1.2. In etapa de ajustari se inregistreaza cererile de inscriere si se
verifica documentele depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai
copiilor care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape
anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doua etape
sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive.

8.1.3. Inscrierea se realizeaza pe locurile ramase libere, precum
si in functie de suplimentarile de locuri pe care le poate aproba si publica
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti. Potrivit art. 13 din
Metodologia-Cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementara, ; I.S.M.B., posteaza pe site-ul
institutiei locurile ramase libere Inainte de fiecare etapa de inscriere.
8.1.4. In etapa de ajustari se solutioneaza cu prioritate cazurile
copiilor de 4 si 5 ani impliniti la inceputul anului scolar ramasi
neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa
pregatitoare din invatamantul primar si nu au fost admisi ca
urmare a avizului negativ al CMBRAE, precum si cazurile copiilor
de 2 ani care solicita inscrierea in invatamantul prescolar, cu
respectarea prevederilor art. 23 din Legea invatamantului
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preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

8.1.5. Potrivit art. 17, alin. (1) din I.S.M.B. si unitatile de Invatamant
informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe site-urile
institutiilor, dupa caz, cu privire la faptul ca Sistemul informatic integrat
al invatamantului din Romania (SIIIR - https://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu
permite inscrierea la mai multe unitati de invatamant.

8.1.6. In conformitate cu prevederile art. 22, alin. (1) din Comisia
municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor prescolari in unitatile de
invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025-2026, numita,
in continuare,” Comisia” inregistreaza , in etapa de ajustari, cererile ramase
nesolutionate sau noile cereri si verifica documentele, in baza unei proceduri
specifice, elaborata de I.S.M.B si aprobata de consiliul de administratie al
acestuia.

8.1.7. In conformitate cu prevederile art. 22, alin. (3) din Metodologie
procedura specifica reglementeaza situatiile obiective in care un copil se
considera retras, conform prevederilor din contractul educational incheiat
cu beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant legal.

8.1.8. Potrivit art. 23 din Metodologie, la incheierea operatiunilor
specifice etapei de ajustari, conform calendarului inscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari, se afiseaza lista cuprinzand numele si
prenumele copiilor prescolari inscrisi la fiecare unitate de invatamant si
numarul de locuri libere dupa etapa de ajustari.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

(1) Luand 1in considerare prevederile Metodologiei se stabilesc
urmatoarele termene pentru derularea etapei de ajustari, respectiv a
inscrierilor si repartizarii copiilor care au ramas nerepartizati dupa
derularea celor doua etape anterioare, precum si ai celor care nu au
participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte
motive In unitati de invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul
scolar 2025-2026:

NR. . DATA/
CRT EVENIMENTUL RASPUNDE PERIOADA
1 Aﬁsz}rea numarului df) loqur} libere ramase ACom1.51a de 07.07.2025
dupa etapa a doua de inscrieri mscriere a
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NR

. DATA/
CRT

EVENIMENTUL RASPUNDE PERIOADA

municipiului
Bucuresti

Elaborarea/revizuirea Procedurii
operationale specifice privind repartizarea
copiilor prescolari inscrisi in etapa de | Comisia de
5 ajustari, pe locurile ramase libere in unitati | inscriere a Pana la

: de invatamant cu grupe de nivel prescolar in | municipiului 01.08.2025
anul scolar 2025 - 2026 si aprobarea | Bucuresti
acesteia de consiliul de administratie al
I.S.M.B.

Comisia de
inscriere a
municipiului
Bucuresti

Afisarea Procedurii operationale specifice
privind repartizarea copiilor prescolari
inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile
3. ramase libere in unitati de invatamant cu
grupe de nivel prescolar 1in anul scolar 2025
- 2026 la unitatile de invatamant si pe site -ul
[.S.M.B.

01.08.2025
Directorii
unitatilor de
invatamant

Constituirea centrului de inscriere a copiilor
prescolari care nu au fost inscrisi in primele
doua etape din lipsa de locuri sau din diferite
4. alte motive sau care nu au participat la
primele doua etape, pe locurile ramase
libere in urma derularii celei de-a doua etape
a inscrierilor

Comisia de
inscriere a
municipiului
Bucuresti

01-11.08.2025

Depunerea/Transmiterea dosarelor (cerere
de inscriere care cuprinde maximum trei
optiuni pentru unitati de invatamant la care
5 mai exista locuri disponibile, insotita de
) documentele justificative aferente) de catre
parintii/reprezentantii legali ai copiilor, Ila
centrul de inscriere/catre Comisia de
inscriere a municipiului Bucuresti

Parintii/
reprezentantii 18-28.08. 2025
legali ai copiilor

Comisia de
- . . N . inscriere a
6. | Inregistrarea cererilor de inscriere A 18-23.08.2025
municipiului
Bucuresti
Faza I - Analizarea dosarelor de inscriere .
. PR Comisia de
pentru unitatea de Invatamant care nscriere a
7. constituie prima optiune exprimata, municipiului 25.08.2025
repartizarea copiilor si generarea listei .
” Bucuresti

cererilor admise/respinse
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NR.
CRT

EVENIMENTUL

RASPUNDE

DATA/
PERIOADA

Faza a Il-a - Analizarea dosarelor de
inscriere respinse in faza I pentru unitatea
de invatamant care constituie a doua optiune
exprimata, repartizarea copiilor si generarea
listei cererilor admise/respinse

Comisia de
inscriere a
municipiului
Bucuresti

26.08.2025

Faza a IIl-a - Analizarea dosarelor de
inscriere respinse in faza a Il-a pentru
unitatea de invatamant care constituie a
treia optiune exprimata, repartizarea copiilor
si generarea listei cererilor admise/respinse

Comisia de
inscriere a
municipiului
Bucuresti

27.08.2025

10.

Afisarea rezultatelor finale si a numarului
de locuri libere dupa etapa de ajustari

Comisia de
inscriere a
municipiului
Bucuresti

29.08.2025, ora
14.00

11.

Transmiterea listelor cu repartitia copiilor in
etapa de ajustari catre unitatile de
invatamant preuniversitar care au copii
inscrisi In urma rezolutiei Comisiei de
inscriere a municipiului Bucuresti

Comisia de
inscriere a
municipiului
Bucuresti

29.08.2025

12.

Transmiterea, de catre Comisia de inscriere
a municipiului Bucuresti a dosarelor de
inscriere catre Comisiile de
reinscriere/inscriere si distribuire a copiilor
prescolari la unitatile de invatamant cu
grupe de prescolari la care au fost
repartizati in etapa de ajustari respectiv
transmiterea dosarelor depuse de catre
parintii/reprezentantii legali ai copiilor, la
centrul de inscriere/catre Comisia
municipiului  Bucuresti de inscriere a
copiilor prescolari care nu au fost
solutionate in urma etapei de ajustari la

Comisia de
inscriere a
municipiului
Bucuresti

29.08.2025

unitatile pentru care au completat prima
optiune, urmand a fi  ridicate de
parintii/reprezentantii legali ai copiilor in
termen de 5 zile lucratoare.

13.

Programarea pentru validare a cererii de
inscriere. Validarea cererii de inscriere de
catre parintii/reprezentantii legali ai copiilor,
la unitatea de

invatamant la care au fost repartizati in
etapa de ajustari.

Comisia de
inscriere a
municipiului
Bucuresti

01-04.09.2025

14.

Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor

Directorul unitatii

Pana pe
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IN ANUL
SCOLAR 2025 - 2026

NR. X DATA/
CRT EVENIMENTUL RASPUNDE PERIOADA
de invatamant
inscrisi in anul scolar 2024-2025, in unitatile Cqmlsu.le deA .
de invatamant preuniversitar cu reinscriere/inscrier 05.09.2025, ora
personalitate juridica cu grupe de nivel © $1‘1"le partizare a 16.00
prescolar si/sau anteprescolar copiror .
anteprescolari si
prescolari
Directorul unitatii
de invatamant
Comisiile de PARS
. . - : ana pe
15. | Repartizarea pe formatiuni de studiu remscnerg/ hscrier 05.09.2025, ora
e slllfepartlzare a 16.00
copiilor )
anteprescolari si
prescolari
83 RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale
— Tehnica de calcul (PC, laptop)
— Copiator, imprimanta, telefon, fax
— Rechizite, hartie imprimanta
8.3.2. Resurse umane
a) membrii Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere
pentru anul scolar 2025-2026
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai
Comisiilor de reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor
anteprescolari si prescolari In unitatea de invatamant.
c) personal didactic din C_M.B.R.A.E.
8.3.3. Resurse financiare si informationale

— Acte normative in vigoare
— Baza de date privind copiii

— Documentele continute in dosarul copilului
— Paginile web ale unitatilor de invatamant, 1.S.M.B., C.M.B.R.A.E.

8.4 MODUL DE LUCRU
A

COPIII CARE POT PARTICIPA LA ETAPA DE AJUSTARI
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8.4.1. In aceasta etapa se realizeaza Inscrierea copiilor care nu au fost
inscrisi in primele doua etape din lipsa de locuri sau din diferite alte
motive ori care nu au participat la primele doua etape, pe locurile ramase
libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor. La aceasta
etapa au acces urmatoarele categorii de copii:

@ copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape
anterioare, cu prioritate cei de 4 ani si de 5 ani;

@ copiii care au solicitat Inscrierea in clasa pregatitoare din
invatamantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului
negativ al CMBRAE;

@ copiii de peste 2 ani care solicita inscrierea in iInvatamantul
prescolar, cu respectarea prevederilor art. 23 din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

B

DOSARUL DE INSCRIERE

8.4.2. Documente necesare inscrierii, depuse de
parinte/tutore/reprezentantul legal la centrul de inscriere sau transmise
online Comisiei sunt:

@® Cererea-tip de inscriere (ANEXA 1 la prezenta procedura)

® Copie de pe certificatul de nastere al copilului

® Copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal

® Dovada modului in care se exercita autoritatea parinteasca si la
care dintre ei a fost stabilita locuinta minorului (hotarari
judecatoresti etc)

® Declaratia acord a parintelui care completeaza si depune/transmite

cererea-tip de inscriere, in cazul custodiei comune, ca celalalt
parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectiva
de invatamant (ANEXA 3 la prezenta procedura)

® Adeverinta de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul
legal sau adeverinta privind perioada concediului de crestere si
ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru
inscrierea in invatamantul anteprescolar
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@® Avizul ISMB pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa
pregatitoare, in anul scolar 2024-2025, din motive medicale

® Documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau
specifice de inscriere

® Declaratia tip pe proprie raspundere (ANEXA 2 la prezenta
procedura - doar pentru documentele transmise prin e-mail)

8.4.3. Parintele/Tutorele/Reprezentantul legal prezinta, In momentul

completarii cererii de inscriere in centru, actul de identitate propriu si

certificatul de nastere al copilului, in original.

8.4.4. La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului scolar,
urmatoarele documente:

a)adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneaza ca

respectivul copil este sanatos clinic; adeverinta este necesara in prima zi

de prezentare a copilului in unitatea de invatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(a) conform

prevederilor elaborate de Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea

copilului in colectivitate, eliberat(a) de medicul de familie al copilului cu

maximum 5 zile inainte de a incepe frecventarea programului.

C. COMPLETAREA CERERII - TIP DE INSCRIERE SI DEPUNEREA
DOSARELOR IN ETAPA DE AJUSTARI

8.4.5. Completarea optiunilor in cererea de inscriere se face in baza
listei de locuri libere ramase dupa etapa a doua de inscriere a copiilor in
unitati de invatamant cu grupe de nivel prescolar pentru anul scolar
2025-2026.

8.4.6. In etapa de ajustari, parintele/tutorele/reprezentantul legal are
posibilitatea inregistrarii a trei optiuni in cererea de inscriere in unitati
de invatamant cu grupe de nivel prescolar, cu conditia existentei, in cele 3
unitati, a unor locuri libere ramase dupa derularea celei de-a doua etape a
inscrierilor.

8.4.7. Cererea, Iinsotita de toate celelalte documente necesare
inscrierii precizate de prezenta procedura, inclusiv documentele care
dovedesc indeplinirea criteriilor generale, se poate inainta Comisiei
municipiului Bucuresti de inscriere astfel:

@® prin depunere la:

Sectorul Locatia unde Adresa Telefon
vor fi primite
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solicitarile
5 STR. ARTUR 021 314 32 83/
1 GRADINITA NR. |VARTEJEANU NR. 0212224120
248 15
2 GRADINITA NR. [STR. TUNARI NR. 0785895889
138 52
3 GRADINITA NR. 3 STR. PLUT. 0213464112
NEDELCU
ION NR.
31
5 BDUL.
GRADINITA NR. 4 | METALURGIEI
4 NR. 12-18, 0214500079
CLADIREA
MALL GRAND
ARENA, etaj 1,
5 [.S.M.B.-SECTOR STR. SPATARU 0214119623
5 PREDA NR. 16
6 GRADINITA ,,HIL STR. PRAVAT 0214133928
LARY NR.
CLINTON" 16

in perioada 18-23.08.2025, in intervalul orar 09.00 - 15.00, la
subcomisia pentru sectorul (1 6) in care este situata unitatea de
invatamant care constituie prima optiune exprimata;

@ prin transmitere online, la adresele de email :

S1- gradinite.sectorl @ismb.ro
S2- gradinite.sector2@ismb.ro
S3- gradinite.sector3@ismb.ro
S4- gradinite.sector4@ismb.ro
S5- gradinite.sector5@ismb.ro
S6- gradinite.sector6@ismb.ro

incepand cu data de 18 august 2025 si pana pe data de 23 august
2025, ora 14.30. Cererile
transmise in afara perioadei mentionate nu vor fi luate in considerare.

8.4.8. Cererea si documentele transmise on-line vor fi insotite de o
declaratie pe proprie raspundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului
legal, conform ANEXEI 2 la prezenta procedura. Comisia transmite, ca
raspuns la mesajul electronic primit de la parinte/tutorele/reprezentant


mailto:gradinite.sector6@ismb.ro
mailto:gradinite.sector5@ismb.ro
mailto:gradinite.sector4@ismb.ro
mailto:gradinite.sector3@ismb.ro
mailto:gradinite.sector2@ismb.ro
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legal, confirmarea de primire, sub forma numarului de inregistrare al
cererii in centrul de inscriere.

D. MODALITATEA DE OCUPARE A LOCURILOR
RAMASE LIBERE PENTRU ETAPA DE AJUSTARI

8.4.9. a) Pentru nivelul prescolar, ocuparea locurilor libere in etapa
de ajustari se va realiza, pe baza dosarelor depuse parinti/reprezentanti
legali, astfel:
® in limita locurilor ramase libere dupa derularea celei de-a doua
etape a inscrierilor, cu respectarea numarului maxim de copii la
grupa stabilit de art. 23 alin. (1) lit. a) si b) din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;
® in ordinea descrescatoare a varstei: grupa mare (de regula, copii de
5 ani, impliniti la 31.08.2025), grupa mijlocie (de regula, copii de 4
ani, impliniti la 31.08.2025) si grupa mica (de regula, copii de 3 ani,
impliniti la 31.08.2025).

b)In situatia in care, pentru o unitate de invatamant, numarul cererilor-tip
de inscriere primite de la parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai
mare decat numarul de locuri libere, se aplica criteriile generale de
departajare:
a)copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;
b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al/a unuia dintre
parinti/al/a reprezentantului legal este situat/situata in apropierea
unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune
cererea-tip de inscriere;
c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului
urmeaza o forma de invatamant la zi;
d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutela
sau de o masura de protectie speciala stabilita in conditiile Legii nr.
272/2004, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui
singur parinte (familie monoparentala);
f)ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului
lucreaza sau cel putin unul dintre ei se incadreaza in una dintre
situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu
certificat de handicap; (iii) somer, in cautarea unui loc de munca, cu
documente doveditoare de la agentia pentru ocupare a fortei de
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munca;

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap
a copilului si/sau a certificatului de orientare scolara si profesionala
eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in
unitatea de invatamant respectiva in anul scolar pentru care se face
inscrierea.

c) In cazul in care numarul cererilor de inscriere pentru o unitate
de invatamant este mai mare decat numarul de locuri libere,
repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarului
de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil.

d) In caz de egalitate al numarului de criterii generale indeplinite pe
acelasi loc, ordinea de prioritate a criteriilor este cea in care sunt
mentionate la punctul b). In cazul in care departajarea nu se poate
face nici In acest mod, atunci se procedeaza la aplicarea criteriilor
specifice de departajare.
8.4.10. In etapa de ajustari, sunt inscrisi in invatamantul prescolar si
copiii cu varsta de minimum 2 ani, in limita locurilor disponibile si dupa
cuprinderea cu prioritate a solicitarilor pentru grupa mare si mijlocie,
respectiv a celor pentru copiii care implinesc varsta de 3 ani la
31.08.2025.

8.4.11. In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot
functiona; cu cel mult 2 copii peste numarul maxim prevazut la art. 23
alin. (1) din Legea invatamantului preuniversitatr nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu aprobarea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din partea

E. FAZELE DE PROCESARE A CERERILOR-TIP SI A DOSARELOR DE
INSCRIERE IN ETAPA DE AJUSTARI
consiliului de administratie al unitatii de Invatamant.
8.4.12. Dupa inregistrarea tuturor dosarelor de inscriere din cadrul
etapei de ajustari, Comisia municipiului Bucuresti de inscriere procedeaza
la verificarea documentelor depuse/transmise de parintii/reprezentantii
legali ai copiilor.

8.4.13. In faza I, in data de 25.08.2025, sunt analizate toate dosarele
de inscriere in functie de prima optiune exprimata de
parinte/reprezentant legal. In cazul in care exista mai multe cereri pentru
aceeasi unitate de invatamant, repartizarea copiilor se va face cu
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aplicarea prevederilor de la punctele
8.4.9. - 8.4.12. Se genereaza, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.14. In faza a II-a, in data de 26.08.2025, sunt analizate toate
dosarele de inscriere respinse in faza I, in functie de a doua optiune
exprimata de parinte/reprezentant legal. In cazul in care exista mai multe
cereri pentru aceeasi unitate de invatamant, repartizarea copiilor se va
face cu aplicarea prevederilor de la punctele 8.4.9. - 8.4.12. Se
genereaza, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.15. In faza a III-a, in data de 27.08.2025, sunt analizate toate
dosarele de Inscriere respinse in faza a II-a, in functie de a treia optiune
exprimata de parinte/reprezentant legal. In cazul in care exista mai multe
cereri pentru aceeasi unitate de invatamant, repartizarea copiilor se va
face cu aplicarea prevederilor de la punctele 8.4.9. - 8.4.12. Se
genereaza, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.16. In cazul in care, In faza a Ill-a, existd copii cu cereri
nesolutionate, Comisia de inscriere a municipiului Bucuresti pune la
dispozitia parintilor/reprezentantilor legali ai acestora lista cu locurile
ramase libere dupa derularea fazei a Ill-a, acestia putand sa solicite
inscrierea pe unul dintre aceste locuri in unitatile de invatamant cu grupe
de nivel prescolar.

8.4.17. Afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri libere dupa
etapa de ajustari se realizeaza pe data de 29.08.2025, ora 14.00, prin
postarea pe site-ul I.S.M.B., www.ismb.edu.ro, in sectiunea dedicata.

8.4.18. Comisia transmite, spre informare si afisare, in data de
29.08.2025, listele cu copiii repartizati in etapa de ajustari catre acele
unitati de invatamant care si-au ocupat locurile ramase libere dupa
derularea celei de a doua etape de inscrieri in acest mod.

8.4.19. I1.S.M.B. solicita modular unitatilor de invatamant informatii
referitoare la frecventa prescolarilor, in vederea realizarii analizei
prezentei copiilor si a cererilor de retragere.

8.4.20. De asemenea, unitatile de invatamant comunica I.S.M.B. situatia
numarului de locuri ramase libere prin neprezentare, retragere, transfer,
ca urmare a interesului educational al copilului, insotita de o nota
justificativa raportata la prevederile contractului educational incheiat cu
parintele/reprezentantul legal, particularizat la nivelul wunitatii de
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invatamant, cu privire la situatiile obiective in care un copil se considera
retras.

8.4.21. Locurile eliberate in acest mod pot fi puse, in afara calendarului
inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari, la dispozitia copiilor cu
cereri nesolutionate in etapa de ajustari.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. [.S.M.B. asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea
prezentei proceduri tuturor unitatilor de invatamant cu grupe de nivel
prescolar in anul scolar 2025 - 2026, spre afisare.

8.5.2. Validarea, de catre parintii/reprezentantii legali ai copiilor, a
cererii de inscriere din dosarele de inscriere la unitatea de invatamant la
care au fost repartizati in etapa de ajustari se realizeaza in perioada 01-
04.09.2025. Validarea se face la unitatea de invataméant si consta in
compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu documentele
depuse de catre parinte/tutore/reprezentant legal, in prezenta acestuia si
a cel putin unui membru din comisia de inscriere.

8.5.3. Conducerile unitatilor de invatamant cu grupe de nivel prescolar
raspund de introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar
2025-2026. Acest demers, ea precum si constituirea formatiunilor de
studiu se realizeaza pana pe 05.09.2025, ora 16.00.

8.5.4. Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari
organizatorice sau alte reglementari cu caracter general sau intern care
se aplica acestei proceduri.

o. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN
DERULAREA ACTIVITATII

Nr Domeniul I II I11 1\ \Y VI
. (postul)/actiunea
Cr (operatiunea)
t.
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.
Comisia Ap.
municipiului

Bucuresti de
inscriere a copiilor
anteprescolari si
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prescolari

CMBRAE Ap.

Unitati de invatamant Ap.

Retea Scolara Ap.

Ol WIN

Inspector scolar general \Y
adjunct

6 | Presedintele comisiei de Av.
monitorizare

7 Inspector scolar general A

8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial -
secretar

9 Secretariat Ah.

10 Informatizare Ah.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

ANEXA 2 (anexa la Metodologia - cadru de inscriere a copiilor in unitati
de Invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/25.03.2024)
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Declaratie pe propria raspundere

Subsemnatul/Subsemnata, ..........cccoeeiniiniinnnn... , parintele/reprezentantul
legal al copilului

domiciliat(a) in localitatea ......c..cccoieeenen.... , St nr
..... , bl. ....., sc. ..., ap.
judetul/sectorul ..................... , legitimat(a) cu ...... seria ....... nr. , declar

pe propria raspundere ca
datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in
educatia timpurie (nivel prescolar) sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

svalidarea cererii de Inscriere se face numai In baza documentelor la
care face referire cererea-tip de inscriere, transmise in copie simpla prin
e-mail sau prin posta, conform Calendarului inscrierii copiilor prescolari
in anul scolar 2025-2026 in unitati de Invataméant cu grupe de nivel
prescolar aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3436/2025;

» la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi
prezenta la registratura unitatii de invatamant documentele care au
stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu

................................ in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de
familie/medicul scolar din

care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este apta/apt pentru intrarea in
colectivitate.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe
propria raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din
cererea de inscriere sunt reale.

Semnatura .......cccue.......
Data ...cceeeeeen.tl

NOTE:

Unitatea de Invatamant .............cccccoooeiiiiieiiieeninn, prelucreaza datele
dumneavoastra personale in conformitate cu prevederile Regulamentului
general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate
cu prevederile specifice aplicabile
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Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru
indeplinirea obligatiilor legale care 1i revin operatorului, conform art. 6
alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general privind protectia datelor.

ANEXA 3

DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
, cu domiciliul/regedinta in localitatea , judetul/sectorul
str.
nr. , bl. , SC. , ap.

mama/tatal al minorului/minorei

, nascut/a la data

de , declar ca Davem / Dnu avem
custodie comuna asupra copilului.

|:| Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului dovedita prin
urmatorul document

|:| Avand custodie comuna, declar ca ambii parinti suntem de acord cu
inscrierea copilului la

(unitatea de invatamant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform
prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si
ale fiului/fiicei mele sa fie prelucrate in vederea inscrierii in invatamantul
prescolar cu respectarea prevederilor Legii nr. 190/2018 privind masuri
de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
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personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
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